
                 ขั้นตอนการขอเก็บข้อมูลภายในคณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยบูรพา พ.ศ. 2564 

ผู้ขอเก็บข้อมลู                      คณะแพทยศาสตร์ 

ประสานงานเบื้องต้นกับฝ่ายวิจัยฯ 

ส่งบันทึกข้อความพร้อมเอกสาร
ประกอบขออนุญาต 

เก็บข้อมูลจากต้นสังกัด ถึง 

 คณบดีคณะแพทยศาสตร ์

ฝ่ายวิจัยฯตรวจสอบ
เอกสาร 

ไม่ถูกต้อง 

แจ้งแก้ไข 

ถูกต้อง/ครบถ้วน 

-แจ้งผู้ขอเก็บข้อมูลเพื่อ
ด าเนินการ 

-แจ้งหน่วยงานแหล่ง
เก็บข้อมูลทราบ 
 
 

แจ้งปิดกิจกรรม 

เก็บข้อมูลกับฝ่ายวิจัยฯ 

แก้ไขเอกสาร 

เอกสารประกอบการขออนญุาตเข้าเก็บข้อมูล 

1) บันทึกข้อความถึงคณบดีคณะแพทยศาสตร์ ขออนุญาตเก็บข้อมลู   
2) ส าเนาโครงการวิจัย หรือส าเนาวิทยานิพนธ์ 
3) ส าเนาแบบเก็บข้อมลู แบบบันทึกข้อมูล   
4) กรณีท าวิจัยในมนุษย์ ให้ใช้เอกสารฉบับที่มตีราประทับ IRB BUU เท่านั้น ได้แก่ ส าเนาใบรับรองการพิจารณาจรยิธรรมการวิจยั 
มหาวิทยาลยับูรพา, โครงการวิจัย, แบบบันทึกข้อมูล,  ในยินยอมเข้าร่วมการวิจยั, ใบให้ข้อมูลอาสาสมคัร/ผู้เข้าร่วมโครงการ, เอกสาร
ประชาสมัพันธ์รับอาสาสมัคร/ผู้เขา้ร่วมโครงการวิจัย 

5) เอกสารอื่นๆ (ถ้ามี) 
 

การเก็บข้อมูลให้ยึดถือหลกัจริยธรรมทางการวิจัย และ พระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

แจ้งภายใน 2 วนัท าการทีร่ับเรือ่ง 

ผู้ขอเก็บขอ้มูลควรติดตอ่หน่วยงานที่
จะขอเข้าเก็บขอ้มูลให้เรียบร้อย  
ก่อนท าหนังสือ/บนัทกึขอ้ความ 

งานบริหารงานท่ัวไป เสนอเรื่องถงึคณบดีพิจารณา 

ด าเนินการเก็บข้อมูลตามทีไ่ด้รับอนุญาต 


