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รายงานผลการดำเนินโครงการบริการวิชาการ
เรื่อง “..............................................................”  (ชื่อโครงการ)
ดำเนินงานโดย
ศ./รศ.ผศ./ดร. ชื่อ – นามสกุล (ผู้รับผิดชอบโครงการ)
สาขาวิชา……………………………
คณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยบูรพา
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ................... (ปีที่ได้รับงบประมาณจัดงาน)

บทนำ

(ผู้รับผิดชอบโครงการ) ได้รับอนุมัติให้ดำเนินโครงการ (ชื่อโครงการ) งบประมาณจำนวนทั้งสิ้น(งบประมาณที่ได้รับเป็นตัวเลข) บาท (.....ตัวอักษร.....) โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อ  (วัตถุประสงค์ใสนโครงการ)  การดำเนินโครงการเป็นการให้ความรู้แก่ (กลุ่มเป้าหมาย) จำนวน (จำนวนผู้เข้าร่วมโครงการ) คน มีกำหนดการ (จำนวนวันที่จัด) วัน ตั้งแต่วันที่ (วันที่เริ่มต้นกิจกรรม) ถึง (วันที่สิ้นสุดกิจกรรม)  ณ (สถานที่ดำเนินกิจกรรม) โดยได้รับความอนุเคราะห์จาก (ผู้ให้ความอนุเคราะห์ในด้านต่างๆ) เกิดเครือข่ายความร่วมมือทางวิชาการ (จำนวนฝ่ายงานความร่วมมือทางวิชาการ) เครือข่าย

จากการดำเนินโครงการ (ชื่อโครงการ) ดังกล่าว สามารถสรุปผลการดำเนินการโครงการได้ตามรายละเอียดภายในเล่มสรุป เพื่อสามารถนำไปปรับปรุงในการจัดงานในครั้งต่อไป
คณะกรรมการดำเนินการโครงการ
สารบัญ
	บทนำ
	ก

	สารบัญ
	ข

	สารบัญตาราง
	ค

	สารบัญภาพ
	ง

	บทที่  1
	บทนำ
	1

	
	หลักการและเหตุผล
	

	
	วัตถุประสงค์
	

	
	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	

	
	กลุ่มเป้าหมาย
	

	
	ระยะเวลาและสถานที่ในการดำเนินงานโครงการ
	

	
	ผลที่คาดว่าจะได้รับ
	

	
	งบประมาณในการดำเนินงานโครงการ
	

	บทที่ 2
	สรุปผลการดำเนินงานโครงการบริการวิชาการ
	

	
	ผลการดำเนินงานโครงการบริการวิชาการ
	

	
	สรุปข้อมูลพื้นฐานการดำเนินงานโครงการ
	

	
	สรุปผลการประเมินความสำเร็จของการดำเนินงานโครงการ
	

	บทที่  3
	ปัญหาอุปสรรค ข้อเสนอแนะ และแนวทางแก้ปัญหา
	

	
	สรุปปัญหาอุปสรรค ข้อเสนอแนะ และแนวทางแก้ปัญหา
	

	
	ปัญหาอุปสรรค 
	

	
	ข้อเสนอแนะ 
	

	
	แนวทางแก้ปัญหา 
	

	ภาคผนวก
	
	


สารบัญตาราง
	
	
	หน้า

	ตารางที่
	
	

	ระบุตารางที่ ตามบทที่ตารางนั้นปรากฏอยู่
	ชื่อตาราง
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


สารบัญภาพ
	
	
	หน้า

	ภาพที่
	
	

	ระบุภาพที่ ตามบทที่ภาพนั้นปรากฏอยู่
	ชื่อภาพ
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


บทที่  1
บทนำ
	หลักการและเหตุผล

	(หลักการและเหตุผลของการจัดโครงการ)


	วัตถุประสงค์

	(วัตถุประสงค์)


	หน่วยงานที่รับผิดชอบ

	สาขาวิชา........................................................... คณะ....................................................................................
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน วิทยาเขต.........................................................................................
ชื่อ – นามสกุล ผู้รับผิดชอบโครงการ

ศ./รศ./ผศ./ดร. .............................................................................................................................................


	กลุ่มเป้าหมาย

	- ระบุชื่อกลุ่มเป้าหมาย
- ระบุสถานที่/ที่อยู่ ของกลุ่มเป้าหมาย


	ระยะเวลาและสถานที่ในการดำเนินงานโครงการ 

	ระยะเวลาการจัดโครงการบริการวิชาการ จำนวน ............. วัน (จำนวนวันจัดโครงการ)
ระหว่างวันที่ ......... เดือน............... พ.ศ. ........... ถึง วันที่ ......... เดือน............... พ.ศ. ...........
(วันที่เริ่มต้นจัดโครงการ/กิจกรรม ถึงวันที่สิ้นสุดจัดโครงการ/กิจกรรม)
สถานที่ในการดำเนินงานโครงการ/กิจกรรม ………………………………………………………………………..……………


	ผลที่คาดว่าจะได้รับ

	(ผลที่คาดว่าจะได้รับจากการจัดโครงการ)



	งบประมาณในการดำเนินงานโครงการ

	( งบประมาณแผ่นดิน
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 25........
( งบประมาณเงินรายได้
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 25........
( งบประมาณอื่นๆ (โปรดระบุ) ................................................... ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 25........



	งบประมาณในการดำเนินงานโครงการจำนวน....................................... บาท มีรายละเอียดดังนี้


	ค่าตอบแทน

	
	
	บาท

	-
	
	
	

	ค่าใช้สอย
	
	
	บาท

	-
	
	
	

	

ค่าวัสดุ

	
	
	บาท

	

-
	
	
	


หมายเหตุ: นำตารางที่อยู่ในโครงการมาใส่ได้
บทที่  2  
สรุปผลการดำเนินงานโครงการบริการวิชาการ
	ผลการดำเนินงานโครงการบริการวิชาการ


นำเสนอข้อมูลผลการดำเนินงานทั้งข้อมูลพื้นฐานการดำเนินงานโครงการ และตามด้วยข้อมูลผลการประเมินตามวัตถุประสงค์ของการประเมินและรายงานผลการดำเนินงานโครงการ
1.
สรุปข้อมูลพื้นฐานการดำเนินงานโครงการ 

การเตรียมการดำเนินงาน กระบวนการดำเนินงานและผลการดำเนินงาน ผลที่ได้จากการดำเนินงาน ทั้งในเชิงปริมาณ เชิงคุณภาพ เชิงเวลา เชิงค่าใช้จ่าย  
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
2.
สรุปผลการประเมินความสำเร็จของการดำเนินงานโครงการ 

ผลการประเมินความสำเร็จของการดำเนินงานโครงการ เพื่อตอบคำถามว่าโครงการมีประสิทธิผลและประสิทธิภาพหรือไม่อย่างไร (ตามที่ระบุไว้ในวัตถุประสงค์ของโครงการและผลที่คาดว่าจะได้รับ และตามที่ระบุไว้ในโครงการ โดยใช้เครื่องมือที่การประเมิน นำมาสรุปผลการประเมินความสำเร็จของการดำเนินงานโครงการ) เป็นข้อมูลเชิงปริมาณ ข้อมูลเชิงคุณภาพ ข้อมูลเชิงเวลา และข้อมูลเชิงค่าใช้จ่าย เช่นผู้เข้าอบรม       มีความรู้ ความเข้าใจในเนื้อหา โดยมีผลสัมฤทธิ์การเรียนรู้ร้อยละ..…  ความคิดเห็นของผู้เข้าร่วมโครงการที่มีต่อการบริหารจัดการและการดำเนินงานโครงการ ความพึงพอใจของผู้มีส่วนได้ส่วนเสียต่อโครงการ และการดำเนิน งานโครงการ โดยหาค่าเฉลี่ย หรือค่าร้อยละและการแจงนับจากความคิดเห็นอื่นๆ หรือข้อเสนอแนะของผู้ร่วมโครงการ
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

3. สรุปงบประมาณที่ใช้ไปทั้งหมด 

(นำตารางเทียบค่าใช้จ่ายที่ขออนุมัติและงบประมาณที่ใช้จ่ายจริง)
	งบประมาณค่าใช้จ่ายในการดำเนินงานโครงการจำนวนทั้งสิ้น....................................... บาท 
มีรายละเอียดดังนี้


	ค่าตอบแทน

	
	
	บาท

	-
	
	
	

	ค่าใช้สอย
	
	
	บาท

	-
	
	
	

	

ค่าวัสดุ

	
	
	บาท

	
	รวมทั้งสิ้น
	
	บาท


บทที่  3
ปัญหาอุปสรรค ข้อเสนอแนะ และแนวทางแก้ปัญหา 
	สรุปปัญหาอุปสรรค ข้อเสนอแนะ และแนวทางแก้ปัญหาการดำเนินงานโครงการบริการวิชาการ

	ปัญหาอุปสรรค ข้อเสนอแนะ และแนวทางแก้ปัญหา อาจมาจากผู้เข้าร่วมโครงการ วิทยากร คณะกรรมการ และผู้รับผิดชอบโครงการ ที่ได้จากการดำเนินงานโครงการหรือการประเมินผล เพื่อให้โครงการ ที่จะทำต่อไปประสบความสำเร็จหรือขยายผลต่อไป
ปัญหาอุปสรรค
......................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................
ข้อเสนอแนะ
......................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................
แนวทางแก้ปัญหา
......................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................



ภาคผนวก
(เลือกใส่เฉพาะข้อที่มี)
1.
สำเนาโครงการที่ได้รับการอนุมัติ
2.
สำเนาหนังสือขออนุมัติเปลี่ยนแปลงการดำเนินงานโครงการ 
3.
กำหนดการ
4.
คำกล่าวเปิด – ปิดงาน 
5.
สำเนาคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินงานโครงการ 
6.
สำเนาหนังสือและเอกสารที่เกี่ยวข้องกับโครงการ  
6.1 
สำเนาหนังสือการประชาสัมพันธ์โครงการ และ/หรือเอกสารการประชาสัมพันธ์โครงการ
6.2
สำเนาหนังสือตอบรับเข้าร่วมโครงการ และ/หรือใบสมัครขอรับบริการ

6.3 
สำเนาหนังสือเชิญประชุมวางแผนการดำเนินงานโครงการ วาระการประชุม และรายงาน    

การประชุม 
6.4
หนังสือการติดต่อประสานงาน หนังสือขอความอนุเคราะห์ หนังสือขอความร่วมมือ       

หนังสืออื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง จากหน่วยงานภายใน 

6.5
หนังสือการติดต่อประสานงาน หนังสือขอความอนุเคราะห์ หนังสือขอความร่วมมือ       

หนังสืออื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง จากหน่วยงานภายนอก 

6.6
สำเนาหนังสือเชิญวิทยากร และแบบตอบรับ
6.7
รายชื่อผู้เข้าร่วมโครงการ และ/หรือสำเนาใบลงทะเบียนของผู้เข้าร่วมโครงการ  คณะกรรมการ  

วิทยากร
6.8
เอกสารประกอบการฝึกอบรม และ/หรือเอกสารที่แจกในโครงการ 
7.
สื่อในการเผยแพร่ความรู้สู่สาธารณะ กรุณาแนบเอกสารพร้อมหลักฐาน
8.
ช่องทางการเผยแพร่สื่อสู่สาธารณะ  กรุณาแนบเอกสารพร้อมหลักฐาน
9.
แบบประเมินความพึงพอใจ ควรสำรวจความพึงพอใจให้ครอบคลุม 
9.1 ความพึงพอใจด้านกระบวนการ ขั้นตอนของโครงการ/กิจรรม
9.2 ความพึงพอใจด้านเจ้าหน้าที่ผู้ให้บริการ 
9.3 ความพึงพอใจด้านสิ่งอำนวยความสะดวก 
9.4 ความพึงพอใจต่อคุณภาพการให้บริการ
10.
ภาพประกอบโครงการแต่ละกิจกรรม (กรุณาเรียงลำดับภาพก่อนและหลัง) 
หมายเหตุ
:
1. 
ขอความร่วมมือจัดทำใบขั้นเอกสาร ในแต่ละข้อ ของภาคผนวก


2.
จัดทำเล่มรายงานผลการดำเนินโครงการบริการวิชาการ พร้อมสรุปการใช้จ่ายงบประมาณ


ส่งมายัง ฝ่ายวิจัย บริการวิชาการและวิเทศสัมพันธ์คณะแพทยศาสตร์มหาวิทยาลัยบูรพา









