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เข้าสู่ระบบจองใช้ห้องศึกษากลุ่ม ด้วย Username Password BUU Account 
 

 
1. เลือกลงทะเบียนจอง 
2. เลือกห้องท่ีต้องการจอง 
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3. เลือกวันเวลาที่ต้องการจอง 
หลังจากเลือกห้องที่ต้องการจองแล้วจะปรากฏ ปฏิทินอยู่ด้านซ้าย และ เวลาจองอยู่ด้านขวา 

วันที่ในปฏิทินกรอบสีฟ้า คือวันที่สามารถจองได้ปกติทั้งวัน  
กรอบสีแดง คือวันหยุดนักขัตฤกษ์ หรือ วันที่ห้องสมุดและห้องศึกษากลุ่มปิดทำการทั้งวัน  
กรอบสีเหลืองคือ วันที่ห้องสมุดหรือห้องศึกษากลุ่ม ปิดทำการบางช่วงเวลาของวัน  
หากกดคลิกท่ีวันเหล่านั้น จะปรากฏข้อความใต้ปฏิทินแจ้งว่าปิดบริการด้วยเหตุใด 
 **หมายเหตุ : นิสิตแพทยจ์ะมีสิทธิ์การจองได้ 2 ชั่วโมง ต่อ ครั้ง  
                            บุคลากร (อาจารย์ แพทย์ และ เจ้าหน้าที่) จะมีสิทธิ์การจองได้ 3 ชั่วโมง ต่อ ครั้ง 
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4. กรอกหมายเลขโทรศัพท์ 

เมื่อเลือกวันเวลาเรียบร้อยแล้วจะปรากฏกล่องข้อความให้กรอกหมายเลขโทรศัพท์ของผู้จองเพ่ือ
ติดต่อ ในกรณีฉุกเฉิน เช่น ผู้ใช้ได้ทำการจองเรียบร้อยแล้ว แต่ห้องต้องปิดบริการกะทันหัน เป็นต้น 
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5. การจองสำเร็จ 

 เมื่อกดยืนยันการจองแล้วจะเข้าสู่หน้าการจองของผู้ใช้ในวันนั้น ซึ่งแสดงรายการจองทั้งหมด  
มีข้อมูลวันเวลาที่กดจองและสถานะการจองของผู้ใช้งาน 

  *หมายเหตุ : เลือกจองใช้ห้องได้อีกครั้ง หลังจากการจองใช้ห้องล่าสุดผ่านไป 4 ชั่วโมง 
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6. การเช็คอินเข้าใช้ห้องที่จองไว้ 
 เมื่อถึงวัน เวลา ที่จองใช้ห้อง ผู้ใช้ต้องทำการเช็คอินเข้าใช้ห้องภายใน 15 นาที แรกตามเวลา 
ที่จองไว้ ด้วยการสแกน QR Code หน้าห้องนั้นๆ 
 *หมายเหตุ : กรณีเลยเวลาการเช็คอิน ระบบจะยกเลิกการจองโดยอัตโนมัติ 
                          หากประสงค์ใช้ห้องต่อเช่นเดิม ต้องดำเนินการจองใช้ห้องใหม่อีกครั้ง 
                          ตามข้ันตอนของระบบฯ 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. การยกเลิกการจองใช้ห้องด้วยตนเอง 
 ผู้ใช้สามารถยกเลิกการจองใช้ห้องด้วยตนเองได้ กรณีมีการเปลี่ยนแปลง หรือไม่ประสงค์ 
ใช้ห้องนั้นแล้ว โดยการกดปุ่มยกเลิกในรายละเอียดการจองหน้า การจองของฉัน 
 *หมายเหตุ : การยกเลิกการจองห้องด้วยตนเอง ผู้ใช้จะต้องรอเวลา 4 ชั่วโมงหลังจากกดยกเลิก      
                          ถึงจะทำการจองใช้ห้องใหม่ได้ และจะยกเลิกได้ก็ต่อเมื่อยังไม่ถึงเวลาที่ผู้ใช้จองไว้ 
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8. สิทธิ์ผู้ดูแลระบบ (Admin) 
 8.1 สำหรบัเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานนอกเวลา 16:30 น. – 20:30 น. (OT) 
      เจ้าหน้าที่ OT จะถูกให้และกำหนดสิทธิ์โดยเจ้าหน้าที่ห้องสมุดฯ ตามตารางการ
 ปฏิบัติงาน OT แต่ละเดือน สามารถเข้าถึงหน้าการจองทั้งหมดได้ในเวลาที่ปฏิบัติงาน OT  
 ดูข้อมูลการจองใช้ห้อง, การยกเลิกจองใช้ห้อง, จองใช้ห้องให้ผู้ใช้กรณีพิเศษต่างๆ ไดแ้ละสามารถ 
 ยกเลิกการจองได้ 
      **หมายเหตุ : การจองใช้ห้องให้ผู้ใช้กรณีพิเศษต่างๆ นั้น สามารถจองใช้ได้ตามชั่วโมงท่ี
 ต้องการ และผู้ใช้ไม่ต้องเช็คอินเข้าใช้ห้อง สิทธิ์นี้กำหนดให้เฉพาะเจ้าหน้าที่ OT ณ วันปฏิบัติงาน
 นั้นๆ 

 
 8.2 สำหรับเจ้าหน้าที่ห้องสมุดฯ (Super Admin) 
      เจ้าหน้าที่ห้องสมุดฯ สามารถเข้าถึงหน้าการจองทั้งหมดได้ทุกเวลา ดูข้อมูลการจองใช้ห้อง, 
การยกเลิกจองใช้ห้อง, จองใช้ห้องให้ผู้ใช้กรณีพิเศษต่างๆ ได้ สามารถยกเลิกการจองได้ และ มีสิทธิ์
ดำเนินการ จัดการปฏิทิน/OT, จัดการ Admin ได้ 
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9. การจองห้องให้ผู้ใช้กรณีพิเศษต่างๆ 
 ผู้ดูแลระบบ สามารถจองใช้ห้องให้ผู้ใช้กรณีพิเศษต่างๆ ได ้โดยการกรอกข้อมูลในแบบฟอร์ม
แล้วแต่กรณีดังนี้ 
 9.1 กรณีผู้ใช้ (อาจารย์) ประสงค์ใช้ห้องศึกษากลุ่มทันท ี(เมื่อห้องว่าง) 
      ข้อมูล (จำเป็น) ที่ต้องกรอกในแบบฟอร์ม ก่อนบันทึกการจอง 

- ชื่อผู้เข้าใช้ 
- วัตถุประสงค์การเข้าใช้ 
- ห้อง GS1 / GS2 
- เวลาเข้าใช้ 
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 9.2 กรณีพิเศษ : เกิน 3 ชั่วโมง (เฉพาะบุคลากร) 
      บุคลากรผู้ประสงค์ใช้ห้องเกิน 3 ชั่วโมง (ตามสิทธิ์) ต้องยื่นแบบฟอร์มฯ แก่เจ้าหน้าที่
 ห้องสมุดฯ โดยสามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มฯ ได้ที ่เว็บไซต์ห้องสมุดคณะแพทยศาสตร์  
 คูม่ือ/แบบฟอร์ม หรือ ติดต่อและขอรับที่ห้องสมุดคณะแพทยศาสตร์ โทร 2304  
 อาคารสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา (ชั้น 3) 


