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1. เข้าสู่เว็บไซต์ ThaiJO URL : https://tci-thaijo.org/ 

 

2. พิมพ์คำค้นหาวารสาร/ชื่อวารสาร เลือกค้นหาจาก Journals จากนั้นกด Enter หรือคลิกที่สัญลักษณ์L 

 

3. คลิกที่ลิงกช์ื่อวารสาร / Journal / หน้าปกวารสาร ที่เป็นสมาชิกและต้องการส่งบทความ 

 

4. จากนั้นจะเข้าสู่เว็บไซต์ของวารสาร คลิกที่ลิงก์ Login มุมขวาด้านบนของเว็บไซต ์

 

การส่งบทความ (Submission) 

คลิกที่ลิงก์ช่ือวารสาร  
/ Journal  
/ หน้าปกวารสาร 

4. คลิกที่ลิงก์ Login 

2.2 เลือก Journals 2.1 พิมพ์คำค้น 2.3 คลิกที่สัญลักษณ์L 
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5. พิมพ์ Username และ Password จากนั้นคลิกที่ปุ่ม Login เพื่อเข้าสู่ระบบ 

 

6. จากนั้นจะแสดงชื่อ Username ที่มุมบนด้านขวามือของเว็บไซต์ คลิกที่ Username และคลิกที่ Dashboard 

 

7. เข้าสู่หน้า Dashboard ของผู้แต่ง (Author) คลิกที่ปุ่ม New Submission 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกที่ปุ่ม New Submission 

พิมพ์ Username และ Password 

คลิกที่ปุ่ม Login 

คลิกที่ Dashboard 
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8.  เข้าสู่กระบวนการส่งบทความ (Submission) 5 ขั้นตอน ดังนี้ 

 
1.1 Submission Language : ภาษาของบทความ (กรณีไม่ขึ้นหัวข้อนี้ ให้ข้ามขั้นตอนนี้ไป) 
1.2 Section : เลือกประเภทของบทความ เช่น บทความวิจัย (Research Articles) บทความวิชาการ 

(Academic Articles) บทความปริทัศน์ (Review Articles) บทความรับเชิญ (Invited Articles) เป็นต้น (กรณีไม่ขึ้น
หัวข้อนี้ ให้ข้ามขั้นตอนนี้ไป) 

1.3 Submission Requirements : คลิกเลือกทุกช่อง เพื่อเป็นการยืนยันว่าผู้แต่ง (Author) ทำตามเงื่อนไข
ที่วารสารกำหนด 

1.4 Comments for the Editor : หากผู้แต่ง (Author) ต้องการส่งข้อความถึงบรรณาธิการ (Editor) ให้
กรอกข้อความในกล่องข้อความ (ข้อความที่ส่งถึงบรรณาธิการ (Editor) จะไม่ถูกเผยแพร่ให้กับผู้อื่นเห็น) 

 * ถ้าผู้แต่ง (Author) ไม่ต้องการส่งข้อความถึงบรรณาธิการ (Editor) ให้เว้นกล้องข้อความนี้ว่างไว ้
1.5 Privacy Statement : นโยบายของวารสาร 
1.6 คลิกที่ปุ่ม Save and continue เพื่อไปยังขั้นตอนถัดไป 

 

Step 1 : Start 

 

1.2 ประเภทของบทความ 
(กรณีไม่ขึ้นหัวข้อน้ี ให้ข้ามขั้นตอนน้ีไป) 

1.6 คลิกที่ปุ่ม Save and continue 

1.1 ภาษาของบทความ  
(กรณีไม่ขึ้นหัวข้อน้ี ให้ข้ามขั้นตอนน้ีไป) 

1.3 คลิกเลือกทุกช่อง เพื่อเป็นการยืนยันว่าบทความของผู้แต่ง (Author) 
เป็นไปตามเง่ือนไขที่วารสารกำหนดทั้งหมด 

1.5 คำช้ีแจงสิทธ์ิส่วนบุคคล 
 

1.4 ข้อความถึงบรรณาธิการ (Editor)  
* ถ้าไม่ต้องการส่งข้อความถึงบรรณาธิการ (Editor) ให้เว้นกล่องข้อความน้ีว่างไว้ 
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2.1 เลือกประเภทของไฟล์ โดยบทความฉบับเต็ม (Full Text) ให้เลือก Article Text 

 

2.2 อัพโหลดบทความฉบับเต็ม (Full Text) โดยคลิกที่ปุ่ม Upload File 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Step 2 : Upload Submission 

2.2 คลิกที่ปุ่ม Upload File 

2.1 เลือก Article Text 
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2.3 คลิกที่ปุ่ม Continue 
 * ถ้าต้องการแก้ไขไฟล์ ให้คลิกที่ปุ่ม Chang File 

 

2.4 คลิกที่ปุ่ม Continue 
* ถ้าต้องการแก้ไขชื่อไฟล์ในระบบ ให้คลิกที่ลิงก์ Edit 

 

2.5 คลิกที่ปุ่ม Complete 
* ถ้าต้องการอัพโหลดไฟล์แนบอื่นๆ ให้คลิกที่ปุ่ม Add Another File โดยเลือกประเภทของไฟล์เป็น Other 

 

 

2.5 คลิกที่ปุ่ม Complete 
 

2.4 คลิกที่ปุ่ม Continue 

ถ้าต้องการอัพโหลดไฟล์แนบอ่ืนๆ 
ให้คลิกที่ปุ่ม Add Another File 

2.3 คลิกที่ปุ่ม Continue 
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2.6 กดที่ปุ่ม Save and continue 
* กรณีต้องการแก้ไขไฟล์ ให้คลิกที่สัญลักษณ์ } และกดที่ลิงก์ Delete เพื่อลบไฟล์ จากนั้นคลิกที่ลิงก์ 

Upload File แล้วทำตามขั้นตอนที่ 2.1-2.5 
* ถ้าต้องการอัพโหลดไฟล์อื่นๆ เพิ่มเติม ให้คลิกที่ลิงก ์Upload File โดยเลือกประเภทของไฟล์ เป็น Other 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.6 คลิกที่ปุ่ม Save and continue 
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3.1 Title : ชื่อบทความ (แสดงสัญลักษณ์ลูกโลก  เนื่องจากวารสารตั้งค่าให้ใส่ข้อมูล 2 ภาษา) 

 

3.2 Abstract : บทคัดย่อ (แสดงสัญลักษณ์ลูกโลก  เนื่องจากวารสารตั้งค่าให้ใส่ข้อมูล 2 ภาษา) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Step 3 : Enter Metadata 

 

3.2 บทคัดย่อ 

3.1 ช่ือบทความ 
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กรณีบทคัดย่อมีสูตรสมการ หรือตัวอักขระพิเศษต่างๆ 

a. วางเคอร์เซอร์ไว้หลังข้อความที่ต้องการแทรกสมการ หรือตัวอักขระพิเศษต่างๆ  
b. คลิกที่สัญลักษณ์ fx  

 

c. จะแสดงหน้าต่างเพื่อให้แทรกสมการ หรือตัวอักขระพิเศษต่างๆ 
d. นำเมาส์ชี้รูปแบบสมการ หรือตัวอักขระพิเศษต่างๆ ที่ต้องการ 

e. คลิกเลือกรูปแบบเพื่อแทรกสมการ หรือตัวอักขระพิเศษต่างๆ จากตัวอย่าง คลิกเลือกรูปแบบ a 

 

  
 
 
 
 

b. คลิกที่สัญลักษณ์ fx 

e. คลิกเลือกรูปแบบเพื่อแทรกสมการ  

จากตัวอย่าง เลือกรูปแบบ 𝑎# 
    

a. วางเคอร์เซอร์ไว้หลังข้อความที่ต้องการแทรกสมการ หรือตัวอักขระพิเศษต่างๆ 
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f.  แทนค่าลงในปีกกา { } ที่ช่องสีเหลือง จากตัวอย่าง แทนค่า x ลงในปีกกา { } 

 

g. สมการที่สร้างจะแสดงตัวอย่างที่ Preview จากนั้นคลิกที่ปุ่ม OK 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

สมการที่สร้างจะแสดงตัวอย่างที่ Preview 

f. แทนค่าลงในปีกกา { } 
จากตัวอย่าง แทนค่า x ลงในปีกกา { }     

g. คลิกที่ปุ่ม OK 
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h. แสดงสมการที่สร้าง ดังภาพนี้ 
 * ถ้าต้องการแก้ไขสมการ ให้ไฮไลท์ที่สมการ จากนั้น double click ที่สมการนั้น 

 

i. คัดลอกสมการไปยังบทคัดย่อภาษาอังกฤษ โดย คลิกที่สมการ  
j. คลิกที่สัญลักษณ์คัดลอก  

 

k. วางเคอร์เซอร์ไว้หลังข้อความ จากนั้นคลิกเมาส์ขวา และวาง (Paste) 

 
 
 
 
 
 

i. คลิกที่สมการ 

j. คลิกที่สัญลักษณ์คัดลอก  

คลิกเมาส์ขวา และวาง (Paste) 

วางเคอร์เซอร์ไว้หลังข้อความ 
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l. สมการที่สร้างจะแสดงดังภาพนี้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 

116 
 

Author >> New Submission 

3.3  List of Contributors : ข้อมูลผู้แต่ง 
 3.3.1  ค่าเริ่มต้น (default) ของระบบ ผู้แต่งหลัก คือ User ที่ Log in เพื่อส่งบทความ หากต้องการ
เพิ่มเติมข้อมูล หรือแก้ไขให้คลิกที่สัญลักษณ์ � จากนั้นคลิกที่ลิงก์ Edit 
  * ถ้าบทความนี้มีผู้แต่ง 1 คน ให้ไปยังขั้นตอนที่ 3.4 
 3.3.2  ถ้ามีผู้แต่งมากกว่า 1 คน ใหค้ลิกที่ลิงก์ Add Contributor  

 

 3.3.3  กรอกข้อมูลผู้แต่ง ดังนี้ 

• First name : ชื่อ 

• Last name : นามสกุล 

• Email : อีเมล 

• Country : ประเทศ 

• Affiliation : สถาบันหรือหน่วยงานที่สังกัด (แสดงสัญลักษณ์ลูกโลก  เนื่องจากวารสาร
ตั้งค่าให้ใส่ข้อมูล 2 ภาษา) 

 3.3.4  คลิกเลือก þ ที่ตำแหน่ง Author 
 3.3.5  กรณีเป็นผู้แต่งหลักให้เลือก þ ที่ Principal contact for editorial correspondence.  
  * ถ้าไม่ใช่ผู้แต่งหลัก ไม่ต้องคลิกเลือก ให้ไปยังขั้นตอนถัดไป 
 3.3.6  คลิกเลือก þ Include this contributor in browse lists? 
 3.3.7  คลิกที่ปุ่ม Save 
 

3.3.2 คลิกทีลิ่งก์ Add Contributor 
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First name : ช่ือ 
 

3.3.4 เลือกที่ตำแหน่ง Author 

3.3.7 คลิกที่ปุ่ม Save 

3.3.5 กรณีเป็นผู้แต่งหลักให้คลิกเลือกที่ Principal 
contact for editorial correspondence.  
* ถ้าไม่ใช่ผู้แต่งหลัก ไม่ต้องคลิกเลือก 

3.3.6 เลือก Include this contributor in browse lists? 

Affiliation : สถาบันหรือหน่วยงานที่สังกัด 
 

Last name : นามสกุล 

Email : อีเมล 

Country : ประเทศ 
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3.3.8 จะแสดงตามภาพด้านล่างนี้ 

 

3.4 Keywords : คำสำคัญ โดยการใส่ทีละคำจากนั้น กด Enter เพื่อใส่คำถัดไป (แสดงสัญลักษณ์ลูกโลก 

 เนื่องจากวารสารตั้งค่าให้ใส่ข้อมูล 2 ภาษา) 

 

3.5 Supporting Agencies : หน่วยงานที่สนับสนุน/ให้ทุน กรณไีม่มีหน่วยงานสนับสนุน/ให้ทุน ไม่ต้อง

กรอก (แสดงสัญลักษณ์ลูกโลก  เนื่องจากวารสารตั้งค่าให้ใส่ข้อมูล 2 ภาษา) 

 

3.6 References : เอกสารอ้างอิง ใส่ข้อมูลเอกสารอ้างอิงของบทความ  
3.7 คลิกที่ปุ่ม Save and continue 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.4 กรอกคำสำคัญ (Keywords) 
โดยการใส่ทีละคำจากน้ัน กด Enter เพื่อใส่คำถัดไป 

3.7 คลิกที่ปุ่ม Save and continue 

3.6 References (เอกสารอ้างอิง) 
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 4.1 หลังจากตรวจสอบความถูกต้องเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกที่ปุ่ม Finish Submission  

 

 4.2 คลิกที่ปุ่ม OK เพื่อเสร็จสิ้นกระบวนการส่งบทความ (Submission) 
  * ถ้าคลิกที่ปุ่ม OK แล้ว จะไม่สามารถย้อนกลับไปแก้ไขข้อมูลได ้

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Step 4 : Confirmation 

4.1 คลิกที่ปุ่ม Finish Submission 

4.2 คลิกที่ปุ่ม OK 
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5.1 เสร็จสิ้นกระบวนการส่งบทความ (Submission) จากนั้นคลิกที่ลิงก ์Return to your dashboard  

 

5.2 เข้าสู่หน้า Dashboard  
 My Queue  คือ  บทความที่อยู่ในกระบวนการประเมินบทความ 

• ID  ของบทความ : 105342  

• ขั้นตอนของบทความ : Submission  
 Archives คือ บทความที่เสร็จสิ้นการประเมินบทความและเข้าสู่ตัวเล่มที่ออนไลน์เรียบร้อยแล้ว 

 * ถ้าต้องการเข้าสู่บทความให้คลิกที่ชื่อของบทความ จากนั้นจะเข้าสู่ขั้นตอน 5.4 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

Step 5 : Next Steps 

5.1 คลิกที่ลิงก์ Return to your dashboard 

* ถ้าต้องการเข้าสู่บทความให้คลิกที่แถบของบทความ 

บทความที่อยู่ในกระบวนการประเมินบทความ บทความที่เสร็จส้ินการประเมินบทความและเข้าสู่ตัวเล่มที่ออนไลน์เรียบร้อยแล้ว 
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5.3 ผู้แต่ง (Author) จะได้รับ Email ขอบคุณจากวารสาร เรื่อง “Submission Acknowledgement” 
* ถ้าต้องการเข้าสู่บทความให้คลิกลิงก์ URL จากนั้นจะเข้าสู่ขั้นตอน 5.4 

 

อีกทั้ง ผู้แต่งร่วม จะได้รับ Email เรื่อง “Submission Acknowledgement” แต่เนื้อหาใน Email 
จะแจ้งว่า คุณ...ชื่อผู้แต่งหลัก... ได้ส่งบทความเรื่อง “.......................................” ไปยังวารสาร.................................... 
หากคุณมีข้อสงสัยหรือคำถามเพิ่มเติมกรุณาติดต่อบรรณาธิการวารสาร 

 

5.4 เข้าสู่หน้าของบทความ โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

 

* ถ้าต้องการเข้าสู่บทความให้คลิกลิงก์ URL 

ข้อมูลต่างๆ ของบทความที่กรอกใน 
Step 3 : Enter Metadata 

ช่ือเรื่อง และ ช่ือผู้แต่ง ที่กรอกใน Step 3 : Enter Metadata 

ขั้นตอนของบทความ จากรูป บทความอยู่ที่สถานะ Submission 

ไฟล์ที่อัพโหลด Step 2 : Upload Submission 

ข้อความถึงบรรณาธิการ (Editor) Step 1 : Start  
* ถ้าไม่ได้กรอก จะไม่แสดง (No Items) 




